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ANUNCIO

SUMARIO

Resolucion de Alcaldia n.° 2026-0778 del Ayuntamiento de VILLANUEVA DE LOS
CASTILLEJOS por la que se aprobaron las bases y la convocatoria para cubrir la plaza de
Auxiliar Administrativo para este Ayuntamiento, mediante sistema de oposicion libre.

HASH: d808a99ff2a65efd0e5d7f91a45075d3

JAIRO RODRIGUEZ MARTIN (1 de 1)

ALCALDE
Fecha Firma: 31/08/2026

TEXTO

Habiéndose aprobado por Resolucion de Alcaldia n.° 2026-0778 de fecha 27 de agosto de
2026, se aprobaron las bases y la convocatoria para cubrir la plaza de Auxiliar
Administrativo para este Ayuntamiento de VILLANUEVA DE LOS CASTILLEJOS, mediante
sistema de oposicion libre, se abre el plazo de presentacion de solicitudes, que sera de 20
dias habiles a contar desde el dia siguiente a la publicacion de este anuncio en el Boletin
Oficial del Estado.

Se adjuntan las bases reguladoras que regiran la convocatoria:

Contra las presentes bases, que ponen fin a la via administrativa, se puede interponer
alternativamente o recurso de reposicion potestativo, en el plazo de un mes a contar desde
el dia siguiente a la publicacion del presente anuncio, ante ALCALDE de este Ayuntamiento,
de conformidad con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones publicas, o recurso
contencioso-administrativo, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal
de Instancia o, a su eleccion, el que corresponda a su domicilio, en el plazo de dos meses a
contar desde el dia siguiente a la publicacion del presente anuncio, de conformidad con el
articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.
Si se optara por interponer el recurso de reposicion potestativo, no podra interponer recurso
contencioso-administrativo hasta que aquel sea resuelto expresamente o se haya producido
su desestimacion por silencio. Todo ello sin perjuicio de que pueda interponer Vd. cualquier
otro recurso que pudiera estimar mas conveniente a su derecho.

en https://verifirma.diphuelva.es
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Expediente n.°: 761/2026

Bases Generales de la Convocatoria

Procedimiento: Selecciones de Personal y Provisiones de Puestos

Asunto: Convocatoria y pruebas de seleccion AUXILIAR ADMINISTRATIVO POR
OPOSICION - OEP 2024 -

Fecha de iniciacion: 10/04/2026

BASES GENERALES DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION EN
PROPIEDAD DE UNA (1) PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A,
FUNCIONARIO/A DE CARRERA, MEDIANTE EL SISTEMA DE OPOSICION, EN
TURNO LIBRE, INCLUIDA EN LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DE 2024 DEL
AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DE LOS CASTILLEJOS (HUELVA).

PRIMERA. Objeto de la convocatoria.

Es objeto de las presentes bases la provisiéon en propiedad de una (1) plaza de
Auxiliar Administrativo/a, mediante el sistema de oposicién, en turno libre, vacante en la
plantilla de personal, perteneciente a la Escala de Administracién General, Subescala
Auxiliar, dotada con las retribuciones correspondientes al Grupo C, Subgrupo C2, que se
incluyen en la Oferta Ptiblica de Empleo correspondiente al ejercicio del afio 2024, aprobada
por Resolucion de Alcaldia N.° 2024-0939, de 23 de julio de 2024 y, publicada en el Boletin
Oficial de la Provincia de Huelva con fecha 26 de julio de 2024 (BOP n.° 146/24), asi como
en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia n.° 175, de fecha 9 de septiembre de 2024.

en https://verifirma.diphuelva.es

Las caracteristicas de la plaza vacante objeto de la convocatoria son:
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Escala Administraciéon General
Subescala Auxiliar administrativo
Grupo C

Subgrupo Cc2

Jornada Completa
Complemento de destino 18

N.° de vacantes 1

SEGUNDA. Normativa de aplicacion.

La convocatoria de la plaza se regira por lo dispuesto en las presentes bases y, en
lo no regulado por las mismas, se estara a lo dispuesto en:

- La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

- El Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de las Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen Local.

- El Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas y los
programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccion de los funcionarios de
Administracion Local.

- El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

- La Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica.
- La Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Funcién Publica de Andalucia.

- El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de provision de
puestos de trabajo y promocién profesional de los funcionarios civiles de la Administracion
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General del Estado.

- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Se garantizard, en todo caso, el cumplimiento de los principios constitucionales de igualdad,
mérito, capacidad y publicidad, ademas del resto de principios rectores de acceso al empleo
publico, recogidos en el articulo 23 de la Constituciéon y 55 del Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre.

TERCERA. Requisitos de admision de los/as aspirantes.

Para poder participar en el proceso selectivo serd necesario reunir los siguientes
requisitos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 56 del texto refundido de la Ley del
Estatuto Béasico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre:

a) Nacionalidad: Tener la nacionalidad espafiola sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57
del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre .

b) Capacidad: Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

en https://verifirma.diphuelva.es

c) Edad: Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de

jubilacion forzosa. S6lo por ley podra establecerse otra edad méaxima, distinta de la edad de
jubilacion forzosa, para el acceso al empleo ptblico.

d) Habilitacién: No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Ptblicas o de los érganos constitucionales o estatutarios
de las Comunidades Aut6nomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al cuerpo o escala de
funcionario, o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal
laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro
Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido sometido a sancién
disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al
empleado ptiblico. No hallarse incurso en causa de incompatibilidad especifica prevista en la
legislacion vigente.

e) Titulacién: Estar en posesion, o en condiciones de obtener, a la fecha de finalizacién del
plazo de presentacion de solicitudes , el Titulo de Graduado Escolar, del Graduado en ESO,
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Formacién Profesional de primer grado o equivalente (debera acreditarse la equivalencia). En
el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, se deberd estar en posesiéon de la
correspondiente convalidacion o de la credencial que acredite, en su caso, la homologacion.

f) Abono de tasas: Haber abonado el importe de la tasa por derechos de examen (24,00
euros), segun la Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por derechos de examen de este
Ayuntamiento, publicada en BOP de fecha 16 de julio de 2024.

Se realizard mediante ingreso en la siguiente cuenta bancaria de titularidad municipal abierta

en la entidad Unicaja Banco con el N.°: IBAN ES52 2103 0557 5602 3221 9162, debiendo
consignar en el justificante de pago:

e NOMBRE Y APELLIDOS DEL OPOSITOR
e DNI

¢ TASA OPOSICION AUXILIAR ADMIN.CASTILLEJOS

Estos requisitos deberdn poseerse como fecha limite el tltimo dia del plazo de presentacién de
instancias.

CUARTA. Turno de Reserva.

Se reservara un cupo no inferior al 7% de las vacantes ofertadas para ser cubiertas
entre personas que acrediten poseer una discapacidad de grado igual o superior al 33%.

La reserva del minimo del 7% se realizara de manera que, al menos, el 2% de las plazas
ofertadas lo sea para ser cubiertas por personas que acrediten discapacidad intelectual y el
resto de las plazas ofertadas lo sea para personas que acrediten cualquier otro tipo de
discapacidad.

Sin embargo, el turno de reserva no es posible por el niimero de plazas que se convocan en
este procedimiento (1 plaza vacante).

QUINTA. Forma y Plazo de presentacion de solicitudes.

1. Las instancias de las personas que deseen tomar parte en el proceso selectivo deberan
presentarse conforme al Modelo oficial de solicitud presente en el ANEXO II de estas
bases, se dirigirdn al Sr. Alcalde-Presidente de este Ayuntamiento, y se presentaran en el
Registro Electronico General de este Ayuntamiento o en alguno de los lugares previstos
en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Ptblicas.

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
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2. El plazo de presentacién de las solicitudes sera de veinte (20) dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la publicacién del anuncio de la convocatoria en el Boletin
Oficial del Estado (BOE), declarando reunir todos y cada uno de los requisitos
detallados en la Base Tercera. Asimismo, las bases de la convocatoria se publicaran en el
Boletin Oficial de la Provincia y en la sede electrénica de este Ayuntamiento [direccion
sede electronical.

De finalizar el plazo de presentacion de instancias en dia inhabil, se entendera finalizado
el plazo el primer dia habil siguiente. Tendra la consideracién de defecto no subsanable
la solicitud extemporanea.

3. El modelo oficial de solicitud presente en el Anexo II de las bases deberd acompafiarse
de:

® Copia del DNI, pasaporte o documento nacional equivalente en el caso de los
extranjeros.

e (Copia del titulo académico exigido o, en su defecto, justificante de haber abonado la
tasa por los derechos para su expedicién junto con el certificado acreditativo de
haber finalizado los estudios correspondientes. En caso de titulaciones que hayan
sido obtenidas en el extranjero, debera aportarse la credencial acreditativa de su
correspondiente homologacion.

e Justificante de pago de la tasa correspondiente por derechos de examen, cuya
cuantia asciende a 24,00 euros, que debera ingresarse en la cuenta municipal del
Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos citada en la Base Tercera.

en https://verifirma.diphuelva.es

4. Las personas aspirantes que, como consecuencia de una discapacidad igual o superior al
33 %, presenten especiales dificultades para la realizacion de las pruebas selectivas
podran requerir en el formulario de solicitud las adaptaciones y los ajustes razonables de
tiempos y medios oportunos en las pruebas del proceso selectivo.

Para que el Tribunal Calificador pueda valorar la procedencia o no de la adaptacién
solicitada, las personas interesadas deberan adjuntar necesariamente copia del dictamen
técnico facultativo emitido por el oérgano técnico de calificacion del grado de
discapacidad en el que quede acreditado de forma fehaciente la deficiencia permanente
que haya dado origen al grado de discapacidad reconocido.

5. Los datos personales incluidos en la solicitud de participacién seran tratados Gnicamente
para la gestion del proceso selectivo, es decir para la practica de las pruebas de seleccion
y las comunicaciones que deban realizarse. Cuando sea necesario publicar un acto
administrativo que contenga datos personales se publicara de la forma que determina la
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disposicion adicional séptima de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. El Ayuntamiento
sera el responsable del tratamiento de estos datos.

SEXTA. Admision de aspirantes y fecha de realizacion de las pruebas.

1. Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldia-Presidencia dictara
resolucion en el plazo maximo de un mes, declarando aprobada la lista provisional de
personas admitidas y excluidas y, en su caso, la causa de exclusién de estas tiltimas.

Dicha resoluciéon se publicard en el Boletin Oficial de la Provincia y en la sede
electronica de este Ayuntamiento (direccion sede electrénica).

2. Se concedera un plazo tnico e improrrogable de diez (10) dias habiles para proceder a
la subsanacién del defecto que haya motivado su exclusiéon o no inclusién expresa, a
contar a partir del dia siguiente al de la publicacién de dicha resolucién en el Boletin
Oficial de la Provincia y en la sede electrénica del Ayuntamiento.

En caso de falta de pago o de cualquier otro defecto relacionado con el pago de la tasa
que haya motivado la exclusién o la no inclusién expresa de alguna de las personas
aspirantes en la resolucién por la que se aprueba la lista provisional de admitidos y
excluidos, éstos dispondran de un plazo unico e improrrogable de diez (10) dias habiles,
contados a partir del siguiente al de la publicacién de dicha resolucién, para subsanar y
proceder al pago de la cantidad establecida en la Base Tercera.

en https://verifirma.diphuelva.es

La falta de justificacion del pago integro de la tasa por derechos de examen determinara
la exclusién definitiva del aspirante del proceso selectivo. No procedera devolucién
alguna de los derechos de examen en los supuestos de exclusion de las pruebas selectivas
por causas imputables a la persona interesada.

3. Las alegaciones presentadas seran resultas en el plazo de 30 dias desde la finalizacion
del plazo para su presentacion. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera dictado
resolucién alguna, las alegaciones se entenderan desestimadas.

4. En caso de no presentarse reclamaciones contra la resolucién que apruebe la lista
provisional de personas admitidas y excluidas, la lista hasta entonces provisional se
elevara a definitiva.

5. Vistas las alegaciones presentadas, por Resolucién de Alcaldia se procederd a la
aprobacion definitiva de la lista de admitidos y excluidos, que, igualmente sera objeto de
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia y en la sede electrénica de este
Ayuntamiento. En esta misma publicacién se hara constar el dia, hora y lugar en que
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habran de realizarse todas las pruebas. Igualmente, en la misma resolucién, se hara
constar la designaciéon nominal del Tribunal calificador.

6. Una vez comenzadas las pruebas selectivas, no serd obligatoria la publicacion de los
sucesivos anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia. Estos anuncios se haran
publicos en la sede electrénica del Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos.

SEPTIMA. Tribunal calificador.

Los o6rganos de seleccién seran colegiados y su composicién debera ajustarse a los
principios de imparcialidad y profesionalidad de sus miembros, y se tendera, asimismo, a la
paridad entre mujer y hombre. El personal de eleccion o de designacion politica, los
funcionarios interinos y el personal eventual no podran formar parte de los 6rganos de
seleccion.

La pertenencia a los organos de seleccion sera siempre a titulo individual, no pudiendo
ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie.

La composicién del Tribunal calificador debera cumplir lo estipulado en el articulo 60 del
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
del Estatuto Basico del Empleado Ptblico.

Todos los miembros del Tribunal calificador deberan poseer titulacién igual o superior a la
exigida para el acceso a la plaza convocada y ser funcionarios de carrera al servicio de las
Administraciones Publicas. Asimismo, habrdn de pertenecer, en cuanto que empleados
publicos, al mismo grupo o superior al de la plaza a proveer.

en https://verifirma.diphuelva.es

El Tribunal calificador estard constituido por un/a Presidente/a, tres Vocales y un/a
Secretario/a. Junto a los miembros titulares del Tribunal, se nombraran miembros suplentes,
en igual nimero y con los mismos requisitos.

El Tribunal podra actuar validamente con la asistencia del Presidente/a, uno/a de los/as
Vocales y el/la Secretario/a. Le correspondera dilucidar las cuestiones planteadas durante el
desarrollo del proceso selectivo, velar por el buen desarrollo del mismo, calificar las pruebas
establecidas y aplicar los baremos correspondientes.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir en el procedimiento en los casos
contemplados en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico. Los aspirantes podran promover la recusacion en los casos contemplados en el
articulo 24 de esta misma Ley.

No podran ser miembros del Tribunal de haber realizado tareas de preparacién de aspirantes a
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pruebas selectivas de acceso en los 5 afios anteriores a la publicacion de la convocatoria.

El Tribunal podra disponer la incorporacién a su labor en el proceso selectivo de asesores
especialistas, en aquellas pruebas que consideren necesario y/o para aquellos aspectos
concretos del proceso selectivo debido a la especializacion técnica del trabajo a realizar. Su
funcién se circunscribe a un mero asesoramiento, es decir actian con voz, pero sin voto, no
participan en la toma de decisiones del Tribunal. Los asesores deberan guardar sigilo y
confidencialidad acerca de los datos y asuntos sobre los que tengan conocimiento a
consecuencia de su colaboracién en el Tribunal.

El Tribunal podra designar personal colaborador para el desarrollo de las pruebas, que actuara
bajo su direccién, cuando la complejidad del proceso selectivo lo aconseje.

Las resoluciones del Tribunal vinculan al Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos, sin
perjuicio de que las mismas puedan ser impugnadas en la forma y en los supuestos
establecidos en la legislacion sobre procedimiento administrativo o proceda, en su caso, a la
revision de oficio de sus actos, conforme a lo dispuesto en los articulos 106 y siguientes de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

La voluntad del Tribunal, en vista a la calificacién de las pruebas, podra formarse por
unanimidad de sus miembros o por mayoria de los miembros del 6rgano de seleccién. En todo
caso, correspondera a la Presidencia del 6rgano de seleccion dirimir los empates con su voto
de calidad.

en https://verifirma.diphuelva.es

A efectos del abono de asistencia a los miembros del Tribunal, se clasificara en la Categoria
Segunda de acuerdo con el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por razén
del servicio y disposiciones complementarias. Todos los miembros y asesores del Tribunal
tendran derecho a percibir indemnizaciones que por razén del servicio correspondan con
arreglo a la ley.

OCTAVA. Procedimiento de seleccion y desarrollo de las pruebas selectivas.

El proceso selectivo es el de oposicion libre y constard de dos ejercicios, todos
ellos obligatorios y eliminatorios, que se celebraran el mismo dia: en primer lugar, el ejercicio
tedrico tipo test y, a continuacion, el ejercicio practico.

Los aspirantes seran convocados en llamamiento tnico, siendo excluidos de la oposicion
quienes no comparezcan, salvo causa de fuerza mayor debidamente acreditada y libremente
apreciada por el Tribunal.

En cualquier momento el Tribunal podra requerir a los opositores para que acrediten su
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personalidad. Los candidatos deberan acudir provistos del DNI o, en su defecto, pasaporte o
carné de conducir.

Primer Ejercicio: Cuestionario tipo test de respuestas alternativas (maximo 10 puntos).

Prueba de caracter obligatorio y eliminatorio para los aspirantes. La prueba consistira en
contestar por escrito, durante 90 minutos, un cuestionario de 50 preguntas tipo test con 4
respuestas alternativas, de las que sélo 1 sera correcta. Las preguntas estaran basadas en el
temario contenido en el ANEXO I de las presentes bases.

Las respuestas correctas sumaran 0,20 puntos, las erréneas restaran 0,04 puntos y las dejadas
en blanco no supondran valoracion positiva ni negativa. La puntuacion maxima en este
ejercicio sera de 10 puntos.

La calificacién total del ejercicio practico sera de 0 a 10,00 puntos, siendo eliminados/as
aquellos/as aspirantes que no alcancen la puntuacién minima de 5,00 puntos.

El cuestionario contara con 4 preguntas adicionales de reserva (que se numeraran de la 51 a la
54) y que sustituirdn, por su orden, a las que, en su caso, pudieran ser objeto de anulacion. Por
tanto, Gnicamente se valorardn en el caso que sustituyan a alguna pregunta previamente
anulada. Deberan ser contestadas en el tiempo establecido para la realizacion de la prueba.

La realizacion de esta prueba deberé efectuarse de forma que se garantice el anonimato de los
aspirantes hasta después de su correccién y calificacién por el Tribunal, a cuyo fin los
aspirantes deberan acudir a la practica del ejercicio provistos de boligrafo con tinta azul y
abstenerse de incluir en su ejercicio cualquier nombre, rasgo, marca o signo que permita
conocer su identidad.

en https://verifirma.diphuelva.es

Para la realizacién del ejercicio no se permitird el uso de normativa, textos de apoyo, ni
ningdn otro material semejante. Tampoco se admitira el uso ni acceso a ordenadores, tabletas
ni teléfonos u otros dispositivos semejantes.

Segundo Ejercicio: Supuesto practico (maximo 10 puntos).

Prueba de caracter obligatorio y eliminatorio para los aspirantes. Esta prueba consistira en
contestar por escrito, mediante preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, uno o varios
supuestos practicos propuestos por el Tribunal, relacionados con el contenido del temario que
consta en el Anexo I de esta convocatoria.

El cuestionario contard con 2 preguntas adicionales de reserva y que sustituiran, por su orden,
a las que, en su caso, pudieran ser objeto de anulacién. Por tanto, inicamente se valoraran en
el caso que sustituyan a alguna pregunta previamente anulada. Deberan ser contestadas en el
tiempo establecido para la realizacién de la prueba.
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En este segundo ejercicio, las preguntas no contestadas o contestadas errébneamente no
supondran penalizacién alguna.

El Tribunal informard a los aspirantes, de manera previa a la realizacién del ejercicio, la
férmula que empleard para el célculo de las calificaciones y la puntuacién méxima que
pueden obtener en cada ejercicio, en el supuesto que los ejercicios practicos propuestos sean
mas de uno.

Este ejercicio debera realizarse en un tiempo maximo de 90 minutos y estara dirigido a
apreciar la capacidad de los aspirantes para llevar a cabo las tareas cuya realizacién
corresponda a los funcionarios de la Subescala Auxiliar de Administraciéon General.

La calificacion total del ejercicio practico sera de 0 a 10,00 puntos, siendo eliminados/as
aquellos/as aspirantes que no alcancen la puntuacién minima de 5,00 puntos.

No se permitird el uso de textos legales, normativa, colecciones de jurisprudencia o textos
analogos para la realizacion del segundo ejercicio. Tampoco se admitird el uso ni acceso a
ordenadores, tabletas ni teléfonos u otros dispositivos semejantes.

Igualmente, la realizacion de esta prueba debera efectuarse de forma que se garantice el
anonimato de los aspirantes hasta después de su correccién y calificacion por el Tribunal, a
cuyo fin los aspirantes deberan acudir a la practica del ejercicio provistos de boligrafo con
tinta azul y abstenerse de incluir en su ejercicio cualquier nombre, rasgo, marca o signo que
permita conocer su identidad.

en https://verifirma.diphuelva.es

Terminados los dos ejercicios, el Tribunal Calificador hara publica en la sede electrénica del
Ayuntamiento la plantilla de respuestas correctas que servird para su correccién. Dicha
plantilla tendra caracter provisional.

Las personas aspirantes dispondran de un plazo de cinco (5) dias habiles, contados desde el
dia siguiente al de la publicacién de la plantilla provisional, para formular alegaciones a la
misma. Si a consecuencia de ello el Tribunal Calificador debiera anular alguna de las
preguntas del cuestionario principal, establecerd la sustitucion de estas, a efectos de su
evaluacion, por otras tantas de las adicionales de reserva, por su orden, y publicara
seguidamente la plantilla definitiva, con indicacién de las preguntas anuladas, en su caso.

Una vez corregido el ejercicio conforme a la plantilla definitiva, el Tribunal Calificador
haré publica las puntuaciones obtenidas por los aspirantes concurrentes a la prueba, aunque
asociadas exclusivamente a los codigos identificativos de sus respectivos ejercicios, y en la
misma publicacién anunciara la fecha, hora y lugar para la celebracién del acto pablico en
que habra de tener lugar la apertura de los sobres cerrados que contengan las hojas de
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identificaciéon que permiten asociar a cada persona aspirante con su codigo identificativo y,
por tanto, con la nota obtenida en el ejercicio.

Tras la celebracion de dicho acto publico, el Tribunal Calificador publicara, en los mismos
lugares referidos en el parrafo anterior, la lista de personas con las puntuaciones definitivas
obtenidas en este ejercicio.

Ni la plantilla provisional ni la que resulte de la estimacién de las alegaciones son recurribles
de forma independiente a la publicacion de las listas de personas aprobadas.

NOVENA. Calificacion final.

La puntuacion de todos los ejercicios serd de 0,00 a 20,00 puntos resultando
eliminados los aspirantes que no lleguen a 10,00 puntos.

La calificacion final sera la suma de los puntos obtenidos en la fase de oposicién.

El resultado de la oposicién se determina por la nota global, entendiendo por tal el resultado
de sumar las puntuaciones obtenidas en cada ejercicio de la fase de oposicién. En caso de que
al proceder a la ordenacién de los aspirantes se produjeran empates, éstos se resolveran
atendiendo sucesivamente a los siguientes criterios:

a) Mayor puntuacion obtenida en el segundo ejercicio de la fase de oposicion (ejercicio
practico).

en https://verifirma.diphuelva.es

b) De persistir el empate, mayor puntuaciéon obtenida en el primer ejercicio de la fase de
oposicion (ejercicio tedrico).

) Si aun persistiera el empate, se resolvera por sorteo en la forma que disponga el Tribunal,
previa citacién de los opositores afectados a través de la Sede electrénica del Ayuntamiento
de Villanueva de los Castillejos.

DECIMA. Resolucién del proceso selectivo, propuesta y nombramiento de
personal funcionario de carrera.

Una vez terminada la calificacion de los/as aspirantes, el Tribunal hara publica la
relacion de aprobados por orden de puntuacion en la sede electrénica de este Ayuntamiento,
precisandose que el nimero de aprobados no podra rebasar el nimero de plazas vacantes
convocadas.

Junto con el listado de calificaciones definitivas, el Tribunal formulara al 6rgano competente
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la propuesta de nombramiento de personal funcionario de carrera. La adjudicacién de la plaza
se efectuard segun la puntuacion obtenida en el proceso selectivo.

Con el fin de asegurar la cobertura de la misma, cuando se produzcan renuncias de los
aspirantes seleccionados o cuando de la documentacion aportada por los aspirantes se deduzca
que no cumplen con los requisitos exigidos, antes de su nombramiento como funcionarios de
carrera, el érgano competente podra requerir del Tribunal una relacién complementaria de
aspirantes que sigan a los propuestos para su posible nombramiento.

El aspirante propuesto acreditara ante la Administracién, dentro del plazo de diez (10) dias
habiles desde que se publica en la sede electronica de este Ayuntamiento
[http://villanuevadeloscastillejos.sedelectronica.es] que retne las condiciones de capacidad y
los requisitos exigidos en la convocatoria.

La persona aspirante que, habiendo superado el proceso selectivo, haya obtenido la mayor
puntuacién en el mismo y acreditado cumplir los requisitos, serd nombrada funcionaria de
carrera del Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos, en la categoria de Auxiliar
Administrativo, mediante Resolucion de Alcaldia que se publicara en el Boletin Oficial de la
Provincia.

La toma de posesién de la persona nombrada como funcionaria de carrera se debera efectuar
dentro del plazo de quince (15) dias naturales a partir de la publicacién del nombramiento,
que sera de un mes cuando suponga cambio de localidad de residencia.

en https://verifirma.diphuelva.es

Para hacer efectiva su toma de posesion, la persona nombrada debera prestar juramento o
promesa de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 707/1979, de 5 de abril,
regulador de la férmula para toma de posesion de cargos o funciones publicas. Si la persona
nombrada funcionaria de carrera no tomase posesién en el plazo indicado, sin causa
justificada, decaera en todos sus derechos a ocupar la plaza.

La condicién de funcionario de carrera se adquiere por el cumplimiento sucesivo de los
siguientes requisitos:

a) Superacion del proceso selectivo.

b) Nombramiento por el érgano o autoridad competente, que sera publicado en el Boletin
Oficial de la Provincia.

¢) Acto de acatamiento de la Constitucién y, en su caso, del Estatuto de Autonomia
correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico.

d) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca.
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A efectos de lo dispuesto en el apartado b) anterior, no podran ser funcionarios y quedaran sin
efecto las actuaciones relativas a quienes no acrediten, una vez superado el proceso selectivo,
que retnen los requisitos y condiciones exigidos en la convocatoria (articulo 62 del texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre).

UNDECIMA. Incompatibilidades.

Los aspirantes propuestos quedaran sujetos, en su caso, al cumplimiento de las
prescripciones contenidas en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, sobre Incompatibilidades
del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, y deméas normativa aplicable.

DUODECIMA. Interpretacién de las bases e incidencias.

El solo hecho de presentar instancias solicitando tomar parte en la convocatoria
constituye sometimiento expreso de los aspirantes a las bases reguladoras de las mismas que
tienen consideracién de Ley reguladora de esta convocatoria.

El Tribunal Calificador queda facultado para resolver las dudas que se presenten y tomar los
acuerdos necesarios para el buen orden de la convocatoria en todo lo no previsto en estas
bases y disposiciones vigentes que regulen la materia.

Se atribuye a la Alcaldia la facultad de interpretar estas Bases y de la resolucién de
incidencias y recursos, hasta el acto de constitucion del Tribunal, en que se atribuye a éste la
facultad de interpretacion y resolucion de incidencias hasta la terminacion de las pruebas.

en https://verifirma.diphuelva.es

Asimismo, la Jurisdicciéon competente para resolver las controversias en relacién con esta
oposicion sera la Jurisdiccién Contenciosa-Administrativa.

DECIMOTERCERA. Recursos.

Contra las presentes bases podra interponerse recurso potestativo de reposicion
ante el 6rgano que aprobo las bases en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al
de su publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia, o bien interponer directamente recurso
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados igualmente desde el dia
siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, ante la Secci6on de lo
Contencioso-Administrativo del Tribunal de Instancia, todo ello de conformidad con la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa.

En el caso de interposicion de recurso de reposicion, se debera esperar a que éste se resuelva y
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notifique, o bien a que pueda ser entendido como desestimado en virtud de silencio. No
obstante lo anterior, los interesados podran presentar cualquier otro recurso que estimen
procedente en defensa de sus derechos e intereses.

DECIMOCUARTA. Proteccion de datos de caracter personal.

La participacion en el proceso selectivo implica, de conformidad con lo establecido en la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, el consentimiento para que los datos personales aportados sean objeto de
publicacion a través de su insercién en el Boletin Oficial de la Provincia y en el Tablén de
Edictos electrénico municipal.

Por aplicacion del principio de especialidad, los datos personales que podran ser objeto de
publicacion son el nombre, los apellidos y el nimero de Documento Nacional de Identidad o
equivalente de las personas aspirantes.

En todo caso, el Tribunal Calificador deberad garantizar el cumplimiento de la Disposicion
Adicional Séptima de la Ley Organica 3/2018.

No obstante, en cualquier momento las personas interesadas podran ejercitar el derecho de
acceso, rectificaciéon o supresion mediante escrito dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento de
Villanueva de los Castillejos (Huelva), de conformidad con lo establecido en citada Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, y las normas que la desarrollan.

en https://verifirma.diphuelva.es

DECIMOQUINTA. Transparencia del proceso selectivo.

Quienes participen en el proceso selectivo podran tener acceso a la informacion
publica generada en el expediente administrativo de dicho proceso, siempre en los términos y
condiciones establecidos por la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Ptblicas; por la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de
diciembre, Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales; por la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen
Gobierno; y por la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

FDO. EL ALCALDE-PRESIDENTE,

Jairo Rodriguez Martin.

En Villanueva de los Castillejos (Huelva), documento firmado electrénicamente.
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ANEXO 1

TEMARIO PARA LA PROVISION DE 1 PLAZA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO/A

(La normativa reguladora de las materias comprendidas en este programa se entendera
referida a la vigente el dia de la realizacion de los ejercicios previstos en las bases de la
Convocatoria)

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y contenido esencial. Principios
generales. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. E1 Municipio:
concepto y elementos. Territorio y poblacion. Especial referencia al empadronamiento.

Tema 3. La organizacién municipal: El alcalde, la Junta de Gobierno Local y el Pleno.
Competencias de cada érgano municipal.

Tema 4. Las competencias municipales: sistema de determinaciéon. Competencias propias,
delegadas y distintas de las propias y de las atribuidas por delegacion. La sostenibilidad
financiera de la Hacienda Local como presupuesto del ejercicio de competencias. Los
convenios sobre ejercicio de competencias y servicios municipales. Los servicios minimos.

Tema 5. La potestad reglamentaria de las entidades locales: Reglamentos y Ordenanzas.
Procedimiento de elaboracién y aprobacion. El Reglamento organico. Los Bandos.

Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comtin de las AAPP
(). Ambito de aplicacién. De los interesados en el procedimiento, capacidad y representacion,
identificacién y firma de los interesados. Derechos del administrado.

Tema 7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las AAPP
(II). El acto administrativo: concepto, elementos y requisitos (motivacién y forma). Eficacia y
validez de los actos administrativos: nulidad y anulabilidad. La notificacién: contenido, plazo
y practica en papel y a través de medios electrénicos. La notificacion infructuosa. La revision
de oficio. Correccién de errores materiales y, de hecho.

Tema 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las AAPP
(ITI). Fases del procedimiento administrativo: Iniciacién, ordenacién instruccién y
terminacion. El silencio administrativo. Tramitacion simplificada del procedimiento.

Tema 9. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comtn de las AAPP
(IV). Los recursos administrativos: Concepto y actos susceptibles de recursos. El recurso de
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alzada. Recurso de reposicion. Recurso extraordinario de revision.

Tema 10. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (I). Objeto y
dmbito subjetivo. Organos colegiados. Abstencién y recusacién.

Tema 11. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (II). La
potestad sancionadora: concepto y principios. Los presupuestos de la responsabilidad
patrimonial de la Administracién Publica.

Tema 12. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (III).
Funcionamiento electrénico del sector publico. La sede electrénica. Portal de internet.
Sistemas de identificacién de las Administraciones Publicas.

Tema 13. Los bienes de las entidades locales. Clases: Bienes de dominio ptiblico y bienes
patrimoniales.

Tema 14. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (I). Objeto y
ambito de aplicacién. Negocios y contratos excluidos. Principios generales de la contratacién
del sector publico. Elementos objetivos de los contratos: objeto, duracién, precio, presupuesto
base de licitacion, valor estimado, revisién de precios y garantias exigibles en los contratos.

Tema 15. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (II). Elementos
subjetivos de los contratos: las partes. El érgano de contratacién en la esfera local. El
empresario: capacidad, prohibiciones, solvencia y clasificacion. Competencias en materia de
contratacién en las Entidades Locales y normas especificas de contratacion publica en las
Entidades Locales.

Tema 16. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Ptuiblico (III). Tipos de
contratos: suministros, servicios, obras, concesién de obras y concesion de servicios.
Contratos administrativos y contratos privados.

Tema 17. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (IV). La
preparacion de los contratos por las Administraciones Publicas: el expediente de contratacién.
La seleccién del contratista: procedimientos, formas y criterios de adjudicacion.
Formalizacién del contrato.

Tema 18. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Ptblico (V). Expediente de
contratacion en contratos menores.

Tema 19. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (VI). Ejecucién y
modificacion de los contratos. Prerrogativas de la administraciéon. Extincion. Cesion.
Subcontratacién.
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Tema 20. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (TREBEP): Objeto y &mbito de
aplicacién. El personal al servicio de las Administraciones Publicas: clases.

Tema 21. Derechos y deberes de los funcionarios publicos. Situaciones administrativas.
Régimen disciplinario.

Tema 22. El presupuesto general de las entidades locales: concepto y estructura de gastos e
ingresos. Contenido, elaboracién y aprobacién. Las modificaciones de crédito: clases y
concepto.

Tema 23. La ejecucién del presupuesto de gastos y de ingresos: sus fases. Los pagos a
justificar. Los anticipos de caja fija. La liquidacién del presupuesto. Tramitacion. Los
remanentes de crédito.

Tema 24. Los recursos de las Haciendas Locales: Impuestos, Tasas y Contribuciones
especiales. Precios publicos. Las Ordenanzas Fiscales.

Tema 25. La tesoreria de las entidades locales. El principio de unidad de caja. Funciones de la
tesoreria. Situacion de los fondos: la caja y las cuentas bancarias. La realizacién de pagos:
prelacién y medios de pago.

Tema 26. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
ptiblica y buen gobierno. Publicidad activa. El derecho de acceso a la informacién publica.

en https://verifirma.diphuelva.es
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ANEXO II.

MODEIL O OFICIAL DE SOLICITUD

Datos de la persona interesada

Nombre y Apellidos DNI

Datos a efectos de notificaciones
Medio de Notificacion
|| Notificacién electrénica

|| Notificacién postal

en https://verifirma.diphuelva.es

Direccion
¢ Codigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Movil Correo electronico

Objeto de la solicitud

EXPONE:

PRIMERO. Que teniendo conocimiento de la convocatoria piblica efectuada por el
Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos para la cobertura de una plaza de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, en propiedad por funcionario/a de carrera y
mediante el sistema de oposicién libre, publicada en el Boletin Oficial de la
Provincia de Huelva de / /

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 19 de 21

Verificacion: https://villanuevadeloscastillejos.sedelectronica.es/

=
>
=
Q
el
o
[=]
g
>
N4
S
=
7]
e}
=
w
<
a
=
g
[&]
=~
~
c
]
k3]
&
h=]
S
°
Q
o

Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos
PLAZA De Andalucia 1, VILLANUEVA DE LOS CASTILLEJOS. 21540 (Huelva). Tfno. 959387007. Fax: 959387073

Documento firmado electrénicamente (de acuerdo a la Ley 59/2003) el 16/09/2026 a las 00:01:06 - N° BOP: 178/26
i Autenticidad verificable mediante Cédigo Seguro de Verificacion BOPxs26178V9PdxhxU90pmimU

Diputacion Provincial de Huelva. Boletin Oficial de la Provincia



https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26178V9PdxhxU9OpmimU=
https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26178V9PdxhxU9OpmimU=

—~om
Ayuntamiento
£ WLANEvA

w B CASTILLEOS

SEGUNDO. Que retino todas y cada una de las condiciones exigidas en las bases
referidas a la fecha de expiracion del plazo de presentacion de la instancia.

TERCERO. Que declara conocer las bases de la convocatoria relativas al proceso
de seleccion de la referida plaza.

Por todo lo cual, SOLICITO que, admita la presente instancia para participar en el
proceso de selecciéon de personal referenciado, aceptando integramente el contenido
de las bases, comprometiéndome al cumplimiento estricto de las mismas y declarando
bajo mi responsabilidad ser ciertos los datos que se consignan.

Documentacion aportada

1. Fotocopia del DNI, pasaporte o documento nacional equivalente en el caso
de los extranjeros.

2. Copia del titulo académico exigido, o en su efecto, justificante de haber
abonado la tasa por los derechos para su expedicién junto con el certificado
acreditativo de haber finalizado los estudios correspondientes. En caso de
titulaciones que hayan sido obtenidas en el extranjero, deberd aportarse la
credencial acreditativa de su correspondiente homologacién.

3. Justificante de pago de la tasa correspondiente por derechos de examen, cuya

en https://verifirma.diphuelva.es

cuantia asciende a 24,00 euros, que debera ingresarse en la cuenta municipal

del Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos citada anteriormente.

Consentimiento y deber de informar sobre proteccion de datos

|| He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacion que le acompafia para la tramitacion
y gestién de expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Villanueva de los Castillejos

Finalidad Principal Tramitacion, gestion de expedientes administrativos
y actuaciones derivadas de estos.

Legitimacion Cumplimiento de una misién realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes publicos
conferidos al responsable del tratamiento: articulo
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55 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

Cesion de datos Los datos se cederan a otras administraciones
publicas. No hay previsién de transferencias a
terceros paises.

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los
datos, asi como cualesquiera otros derechos que les
correspondan, tal y como se explica en la
informaci6n adicional

Fecha y firma

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos.

En ,a de de 202__.

El/La solicitante,

en https://verifirma.diphuelva.es

Fdo.:

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL ILMO. AYUNTAMIENTO DE
VILLANUEVA DE LOS CASTILLEJOS
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